
 

 

 

 

 

 

  



 
 

Login Único Fiocruz 

 
 

2 

 

 

 

 

Sistema Login Único Fiocruz 

Manual do usuário 

 

 

 

 

 

 

 

 

Versão 02 

Julho/2025 

 

 

 

 

 

 

ELABORAÇÃO 

Janeide Cortez Gomes 

 

 

Versão 02 – Julho /2025 

Este manual deve ser utilizado juntamente com a versão 1.5.20.10 do Sistema Login Único 

Fiocruz. 



 
 

Login Único Fiocruz 

 
 

3 

 

Sumário 
 
Sobre o Sistema e sua documentação .......................................................................................... 4 

1. Acessando o Sistema ............................................................................................................. 5 

1.1. Autenticação ......................................................................................................................... 5 

1.2. Login através do Login Único Fiocruz .................................................................................... 5 

2. Menus e Home ...................................................................................................................... 5 

2.1. Menu Superior ...................................................................................................................... 5 

2.2. Área de Trabalho ................................................................................................................... 6 

2.3. Dados Complementares ........................................................................................................ 7 

3. Menu Usuários ...................................................................................................................... 7 

3.1. Criar Usuário Login Único Colaboradores ............................................................................. 7 

3.2. Criar Usuário Login Único Usuário Externo ........................................................................... 9 

3.3. Criar Usuário Aluno ............................................................................................................. 11 

3.4. Lista de Alunos .................................................................................................................... 12 

3.5. Lista de Colaboradores ........................................................................................................ 13 

3.6. Gerência do AD.................................................................................................................... 15 

 

 

 

  



 
 

Login Único Fiocruz 

 
 

4 

 

Sobre o Sistema e sua documentação 

1. Sobre o sistema 

O Login Único Fiocruz é um projeto de autenticação centralizada onde você poderá usar 

uma única senha para acesso aos serviços participantes, eliminando a necessidade de 

memorizar vários logins e senhas diferentes para cada sistema. 

A COGETIC é a coordenação responsável por gerenciar o acesso ao Login Único Fiocruz, 

mais de quatorze mil colaboradores estão habilitados para acessar a autenticação centralizada. 

2. Sobre este manual 

Este manual foi desenvolvido pela coordenação Geral de Tecnologia da Informação 

(COGETIC), para uso com o Sistema Login Único Fiocruz. 

3. Níveis de acesso  

Existem 3 níveis de acesso ao Sistema Login Único Fiocruz: 

• Administrador 

• Usuário 

• Supervisor 

 

4. Grupos de acesso  

Existem quatro grupos de acesso ao Sistema Login Único Fiocruz: 

• Desenvolvimento 

• Usuário Padrão 

• Infraestrutura COGETIC 

• Recursos Humanos  
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1. Acessando o Sistema 

1.1. Autenticação 

Para acessar o Sistema Login Único Fiocruz, deve-se abrir o navegador, acessar o Sistema 

através do endereço: https://loginunico.fiocruz.br. A partir deste ponto, o usuário terá uma 

opção para a autenticação (Figura 1): 

Figura 1: Representação da Tela de Login através do Login Único. 

 

1.2.  Login através do Login Único Fiocruz 

O usuário fornecerá o seu e-mail institucional (...@fiocruz.br) e a sua senha. Esta senha é 

a mesma utilizada para acesso ao webmail.  

 

2. Menus e Home 

O Sistema Login Único Fiocruz, possui um Menu Superior e o Home, como áreas de 

utilização das funcionalidades. 

2.1. Menu Superior  

O menu superior apresenta todas as funcionalidades disponíveis no Sistema Login Único 

Fiocruz (Figura 2). As funcionalidades estão dispostas de acordo etapas propostas pelo 

Método ABC, ou seja, seguem a ordem de classificação de importância, impacto ou fluxo 

para o melhor uso e funcionamento do Sistema. Nos capítulos seguintes serão apresentadas 

cada uma dessas funcionalidades individualmente. 

https://loginunico.fiocruz.br/
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Figura 2: Menu Superior 

 

2.2. Área de Trabalho 

A Home do Sistema, é o local onde foram disponibilizados atalhos para alguns Serviços e 

Sistemas.  

A Home é dividida em três seções:  

• Mais Acessados: Ficam disponibilizados os últimos quatro Serviços ou Sistemas mais 

acessados pelo usuário que está logado. 

• Destaque: Nesta seção são exibidos os três Serviços destaques no Login Único no 

momento. 

• Todos: Está disponibilizado atalhos para todos os Serviços e Sistemas que podem ser 

acessados através do Login Único Fiocruz. 

    
Figura 3: Home 
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2.3. Dados Complementares 

A Home do Sistema, também traz uma solicitação de atualização de dados do Login Único, 

caso estes campos estejam vazios na base de dados. Através de um pop-up na tela inicial, 

logo após logar no Sistema, são solicitadas duas informações, a “Localização Física” e o 

“Telefone Institucional”.   

• Localização Física: Neste campo deverá ser informada a localização física do usuário, 

que deverá compor a informação do Campus, Prédio e Sala. 

• Telefone Institucional: Neste campo deverá ser informado o número de telefone 

institucional do usuário.  

Ao incluir todas as informações, para concluir, bastar clicar no botão “Salvar”. 

Estes campos de atualização de dados não são campos obrigatórios de serem fornecidos, 

se não desejar informar, basta marcar a caixa referente ao campo “Não quero informar” e 

em seguida clicar no botão “Salvar”, para que o Sistema não exiba mais a solicitação de 

atualização destes dados. 

 

Figura 9: Tela de preenchimento definições para criação do Usuário Aluno 

 

3. Menu Usuários 

3.1. Criar Usuário Login Único Colaboradores 

Este capítulo apresenta como realizar a criação de um usuário Login Único Colaboradores. 

Este item do Menu somente pode ser acessado por usuário com perfil de acesso que tenha 

permissão para realizar criação de usuário. 
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Ao clicar na opção "Criar Login Único Colaboradores", do menu Usuários (Figura 4), é 

aberta nova tela, onde é solicitado o CPF do Colaborador que é desejado a criação do Login 

Único (Figura 5). 

 

Figura 4: Menu para selecionar opção 

 

 

Figura 5: Tela Inicial Criar Usuário Login Único Colaboradores 

Insira o número do CPF correspondente e clique no botão “Pesquisar”. Uma nova tela 

para preenchimento para definições sobre o usuário irá ser exibida (Figura 6). Nesta tela, na 

seção “Logins disponíveis para - usuário”, são disponibilizadas algumas opções de login 

baseado em combinações do nome e sobrenome do usuário, onde sempre existirá um 

“.”(ponto) separando o nome do usuário, e uma destas opções deverá ser selecionada.  

Se desejar que uma conta de e-mail seja criada, o campo “Criar conta de e-mail?” deverá 

ser marcado.  

Se o usuário que está sendo criado tiver necessidade de “Permissão de acesso ao Sistema 

SEI”, deverá ser marcado o campo referente a este campo e deverá ser selecionado o “Perfil 

SEI” de acesso referente.  

Para concluir a criação do usuário Login Único Colaboradores, basta clicar no botão 

“Salvar”. 



 
 

Login Único Fiocruz 

 
 

9 

 

 

Figura 6: Tela de preenchimento definições para criação do Usuário Login Único colaboradores 

 

3.2. Criar Usuário Login Único Usuário Externo 

Este capítulo apresenta como realizar a criação de um usuário Login Único Usuário 

Externo. Este item do Menu somente pode ser acessado por usuário com perfil de acesso 

que tenha permissão para realizar criação de usuário. 

Ao clicar na opção "Criar Login Único Usuário Externo", do menu Usuários (Figura 5), é 

aberta nova tela, onde é solicitado o CPF do Usuário Externo que é desejada a criação do 

Login Único (Figura 6). 

 

Figura 5: Menu para selecionar opção 
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Figura 6: Tela Inicial Criar Usuário Login Único Usuário Externo 

Insira o número do CPF correspondente e clique no botão “Pesquisar”. Uma nova tela 

para preenchimento para definições sobre o usuário irá ser exibida (Figura 7). Nesta tela, na 

seção “Logins disponíveis para - usuário”, são disponibilizadas algumas opções de login 

baseado em combinações do nome e sobrenome do usuário, onde sempre existirá um 

“.”(ponto) separando o nome do usuário, e uma destas opções deverá ser selecionada.  

Para concluir a criação do usuário Login Único Usuário Externo, basta clicar no botão 

“Salvar”. 

 

 

Figura 7: Tela de preenchimento definições para criação do Usuário Login Único Usuário Externo 
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3.3. Criar Usuário Aluno 

Este capítulo apresenta como realizar a criação de um usuário Aluno. Este item do Menu 

somente pode ser acessado por usuário com perfil de acesso que tenha permissão para 

realizar criação de usuário. 

Ao clicar na opção "Criar Login Único", do menu Usuários (Figura 8), é aberta nova tela, 

onde é solicitado o CPF do Aluno que é desejada a criação do Login Único (Figura 9). 

 

Figura 8: Menu para selecionar opção 

 

 

Figura 9: Tela Inicial Criar Usuário Aluno 

Insira o número do CPF do Aluno correspondente e clique no botão “Pesquisar”. Uma 

nova tela para preenchimento para definições sobre o usuário aluno irá ser exibida (Figura 

10). Nesta tela, na seção “Logins disponíveis para – usuário aluno”, são disponibilizadas 

algumas opções de login baseado em combinações da primeira letra do nome + o sobrenome 

do usuário, e uma destas opções deverá ser selecionada.  

Para concluir a criação do usuário Aluno, basta clicar no botão “Salvar”. 

 

Figura 10: Tela de preenchimento definições para criação do Usuário Aluno 
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3.4. Lista de Alunos 

Este capítulo apresenta como consultar os alunos que tem possuem cadastro Login Único 

Fiocruz. Este item do Menu somente pode ser acessado por usuário com perfil de acesso que 

tenha permissão para realizar consulta de usuário aluno. 

Ao clicar na opção "Lista de Alunos", do menu Usuários (Figura 11), é aberta nova tela, 

onde é exibida a listagem com todos os Usuários Alunos Login Único (Figura 12). 

 

Figura 11: Menu para selecionar opção 

 

 

Figura 12: Listagem Usuários Alunos Login Único 

 

Para realizar pesquisa por um aluno específico, basta no campo “Pesquisar” (Figura 13), 

informar o Código, Nome, E-mail ou CPF do Aluno e automaticamente a pesquisa é realizada. 
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Figura 13: Listagem Usuários Alunos que possuem Login Único 

 

3.5. Lista de Colaboradores 

Este capítulo apresenta como consultar os colaboradores que tem possuem cadastro 

Login Único Fiocruz. Este item do Menu somente pode ser acessado por usuário com perfil 

de acesso que tenha permissão para realizar consulta de usuário aluno. 

Ao clicar na opção "Lista de Colaboradores", do menu Usuários (Figura 14), é aberta nova 

tela, onde é exibida a listagem com todos os Colaboradores Login Único (Figura 15). 

 

Figura 14: Menu para selecionar opção 
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Figura 15: Listagem Usuários Colaboradores que possuem Login Único 

 

Para realizar pesquisa por um colaborador específico, basta no campo “Pesquisar” (Figura 

16), informar o Código, Nome, E-mail ou CPF do Colaborador e automaticamente a pesquisa 

é realizada. 

 

 

Figura 16: Listagem Usuários Colaboradores Login Único 
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3.6. Gerência do AD 

Este capítulo apresenta como consultar os colaboradores inativos. Este item do Menu 

somente pode ser acessado por usuário com perfil de acesso que tenha permissão para 

realizar consulta de usuário aluno. 

Ao clicar na opção "Gerência do AD", do menu Usuários (Figura 17), é aberta nova tela, 

onde é exibida a opção de gerar um arquivo com a listagem de todos os Colaboradores 

Inativos (Figura 18).  

 

Figura 17: Menu para selecionar opção 

 

 

Figura 18: Botão Gerar arquivos de Colaboradores Inativos 

 

Para realizar gerar o arquivo, basta clicar no botão “Gerar XLSX” (Figura 18), e 

automaticamente a geração e download do arquivo é realizada, para a pasta “Downloads” do 

seu computador ou dispositivo utilizado para realizar a ação. 


